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PROCEDURA POSTUPANJA

PREMA ZAKUPCIMA POSLOVNIH PROSTORA, NAJMOPRIMCIMA STANOVA I OSTALIIVI

KUPCIMA SVEUEILISTA U ZAGREBU AGRONOMSKOG FAKULTETA

L

ovom Procedurom ureduje se na koji nadin ikoje osobe oe poduzimati mjere naplate prihoda i

drugih naknada od zakupaca, najmoprimaca idrugih duznika, vremensko razdoblje nakon kojeg
se pokre6e pojedina mjera naplate ipracenje naplate po poduzetim mjerama.

Agronomski fakultet u ovim postupcima ima obvezu postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika.

.

Aktivnosti praeenja inaplate prihoda inaknada moraju se provoditi tijekom ci.iele godine, a
obveznici provedbe su organizacijske jedinice i osobe u dijelu koji se na njih odnosj.
odgovorne osobe za provodenje aktivnosti pra6enja su voditelji sljede6ih ustrojbenih jedinica:

- Odsjek za raeunovodstuo,

- zavodi,

- pokusalista sasinovedki lug, Ban Josip Jelaeie (prolom) i centar za travnjastvo na sllemenu i

- Odjeljak za poslijediplomske studUe.

I .

Prihodj od zakupa, najmova iostalih kupaca su svi prihodi koji se naplaouju na temelju sklopljenjh
ugovora i izdanih raduna (npr. suradnja s gospodarstvom, skolarine'za poslijediplomski studij,
sufinanciranje troskova, zakup prostora, najam stanova, prihodi od izdavanja aasopisa/knjiga te
drugi prihodi ostvareni od registriranih djelatnosti fakulteta) kao inaknade koje se naplacuju
temel.jem donesene i objavljene odluke koja sadZi cjjenu.

tv.

Ako obveze nisu izvrsene u ugovorenim ili propisanim rokovima, najdulje nakon 30 dana od
proteka toga roka, poduzimaju se mjere za naplatu koje obuhva6aju sljede6e aktivnosti:

- kontaktiranjeduznika(pisanim putem/elektronskom postom)

- slanje pisane opomene (preporudena posta/s povratnicom)
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